
 

 

Mandat de préparation consacré aux accès et au smartphone 

Accès au portail login (site intranet): préparation 

Tu recevras fin juillet par courriel ton mot de passe personnel qui te permettra de te connecter à l’intranet 

de login – le portail login – à partir du 1er août 2025 (début du contrat d’apprentissage). Important: 

le compte n’est pas encore actif avant cette date. Tu ne pourras donc accomplir cette tâche préparatoire 

qu’à partir du 1er août 2025.  

• Ouvre la page Internet suivante: https://portal.login.org.  

o Lors de la première connexion, tu mettras en place l’authentification au moyen de ton 

numéro de portable. Si tu ne souhaites pas l’enregistrer, il est également possible de 

se connecter la première fois avec Microsoft Authenticator. Tu trouveras des 

instructions pas à pas sur la manière de procéder dans les deux cas en cliquant sur 

le lien suivant: https://www.login.org/fr/instructions-pour-lacces-aux-systemes-de-

login. 

• Dès que tu as réussi à te connecter au portail login, tu peux installer le pack Microsoft Office. 

Pendant toute la durée de ta formation, tu disposes d’une licence Office 365 gratuite qui te 

permet d’utiliser les différentes applications Microsoft. Pour savoir comment procéder, consulte 

les instructions sur le site Internet. Il n’est donc pas nécessaire de télécharger un 

abonnement supplémentaire ou payant. 

• Apporte une capture d’écran (voir «A apporter au cours en présentiel» dans le livret) de ta 

première connexion réussie le premier jour de cours en présentiel de la semaine 

d’embarquement login. Si cela ne fonctionne pas, signale-le à ton conseiller ou ta conseillère 

de formation le premier jour. 

 

Remarque: tu recevras le courriel contenant les données d’accès à l’adresse électronique 

personnelle que tu as utilisée pour poser ta candidature. Si tu as changé d’adresse entre-temps, 

merci de contacter immédiatement le centre de candidature en écrivant à 

region.romandie@login.org. 

 

Smartphone 

• Installe les applications ci-après sur ton smartphone. 

Microsoft Office SharePoint Permet d’accéder à l’intranet (Internet interne). 

Kahoot!  Nécessaire pour les cours sur place. 

RTM Nécessaire pour la notation du temps de travail. 
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