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Installation et utilisation de Microsoft Office pour les apprentis de  
login formation professionnelle SA 

 
Introduction et conditions 
Les apprentis de login formation professionnelle SA (login) ont la possibilité d’installer la suite 
Microsoft Office sur leur appareil privé durant leur apprentissage. Au terme des rapports de travail 
avec login, les apprentis qui ont profité de cette offre sont tenus de désinstaller le logiciel installé sur 
l’appareil privé de manière autonome et spontanée, ou d’acquérir une licence. Une éventuelle 
migration des données qui pourrait en résulter relève entièrement de la responsabilité de 
l’utilisateur/trice. 

 
 

Téléchargement et installation de Microsoft Office 
Voici la procédure à suivre pour télécharger et installer Microsoft Office. Il est nécessaire de disposer 
d’un appareil compatible avec Office ainsi que des droits requis pour l’installation sur l’appareil. 
 
Autres informations de Microsoft :Téléchargez et installez ou réinstallez Microsoft 365 ou Office 2021 
sur un PC ou un Mac 
 

1. ouvrir l'adresse https://aka.ms/office-install et se connecter avec le compte d'utilisateur 
mylogin.org.  
 

2. Le menu "Apps et appareils" s'ouvre. Sélectionner ici "Installer Office“:  

 
 

3. Le navigateur télécharge "OfficeSetup.exe. Après le téléchargement, Microsoft Office peut être 
installé sur l'appareil. Pour ce faire, suivre les instructions de l'assistant d'installation à l'écran. 

4. Après une installation réussie, Microsoft Office (par ex. Word) peut être démarré et relié au 
compte Office 365 voir le point suivant "Activation de Microsoft Office avec le compte Office 
365". 

 

 
 

 
 
 

https://support.microsoft.com/fr-fr/office/t%C3%A9l%C3%A9chargez-et-installez-ou-r%C3%A9installez-microsoft-365-ou-office-2021-sur-un-pc-ou-un-mac-4414eaaf-0478-48be-9c42-23adc4716658
https://support.microsoft.com/fr-fr/office/t%C3%A9l%C3%A9chargez-et-installez-ou-r%C3%A9installez-microsoft-365-ou-office-2021-sur-un-pc-ou-un-mac-4414eaaf-0478-48be-9c42-23adc4716658
https://aka.ms/office-install
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Activation de Microsoft Office avec le compte Office 365 
Pour pouvoir utiliser toutes les fonctions sur l’appareil, il convient de se connecter à Office avec le 
compte Office 365. Pour ce faire, la suite Microsoft Office doit déjà être installée sur l’appareil. 

 
1. Ouvrir une application (p. ex. Word ou Excel), puis ouvrir un fichier existant ou en créer un 

nouveau. 
2. Cliquez sur s'inscrire: 

 
 

3. Dans la fenêtre de connexion, indiquez votre adresse électronique mylogin ainsi que mot de 
passe. Cliquez sur «Continuer». 

 

 
 


